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INICIO

GAPRES

DEFLAGRAR O PROCESSO DA 
AUDIÊNCIA PÚBLICA PARA 

ABERTURA DO PROCEDIMENTO;
REALIZAR REUNIÃO COM A 
DIRETORIA EXECUTIVA E A 

COORDENAÇÃO DE RFH PARA 
DEFINIÇÃO DE DATA;
REGISTRAR EM ATA;

ELABORAR EDITAL DE 
CONVOCAÇÃO.

ABERTURA DE 
PROCEDIMENTO

SETARQ FIM

ARQUIVAR

COORDRH GAPRES

COLABORAR COM A PRESIDÊNCIA 
FAZENDO O REGISTRO EM ATA;

ELABORAR EDITAL DE 
CONVOCAÇÃO;

ENCAMINHAR AO GAPRES.

EQUIPE 
INST

SEPROD

GAPRESSEPRODCOORDRHGAPRES

PARTICIPAR DO PLANEJAMENTO DA 
AUDIÊNCIA JUNTO À PRESIDÊNCIA;

ANALISAR AS ARTES E MODELOS DE 
DIVULGAÇÃO: EM CONFORMIDADE:

3AUTORIZA A DIVULGAÇÃO: NÃO 
ESTANDO CONFORME DEVOLVE AO 

SEPROD PARA EFETUAR AS 
CORREÇÕES

PUBLICAR DE FORMA 
AMPLA E CONSISTENTE.

ORGANIZAR EM CONFORMIDADE 
COM OS ITENS 8, 9 E 10 DESTE 
MANUAL EM SUAS TRÊS FASES.

ENCAMINHAR A ATA E O EDITAL 
PARA  PUBLICAÇÃO NO POI:

ELABORAR O PLANEJAMENTO COM 
A EQUIPE EM CONSONÂNCIA COM O 

ITEM 7 DESTE MANUAL – ROTEIRO 
BÁSICO.

DAR OS DEVIDOS 
ENCAMINHAMENTOS EM 

CONFORMIDADE COM O ITEM 7 
DESTE MANUAL – ROTEIRO BÁSICO.

ELABORAR ARTES DE 
FOLDERS, CONVITES E 

OUTROS DOCUMENTOS QUE 
SEJAM NECESSÁRIOS.
ENCAMINHAR PARA 

AUTORIZAÇÃO DA DIRETORIA 
EXECUTIVA

ELABORAR RELATÓRIO FINAL DA 
AUDIÊNCIA PÚBLICA REALIZADA. 
ENCAMINHAR PARA PUBLICAÇÃO 

NO PORTAL DO IPSEMC 
WWW.IPSEMC.PB.GOV.BR: 

ENCAMINHAR O RELATÓRIO VIA 
SISTEMA DIGITAL DO RPPS AO 

ARQUIVO.
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